四川省恒博筑景建设实业有限公司
出差申请表
	申请人
	
	部门
	
	出 差  时 间
	

	预计返
回时间
	
	准乘交通工具
	
	批准住宿标准
	

	出差地点及事由
	
	部门领导意见
	

	综合部
经理审定
	
	分管领导  审    批
	

	总经理审批
	


 注：  1、返回时间以回程机票、车票、船票等日期为准；
       2、此单交综合部考勤员处，凭单记录考勤；
       3、请及时到考勤员处注销出差时间。        
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