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温馨提示：由于实名“双卡”办理需与银行对接，企业工作人员需分三步办理：

【第一步】实名身份核查

企业工作人员到实名窗口申办需备以下资料：

1、办卡人员实名核查申请表                                          □

2、办卡人员身份证复印件                                             □
【第二步】实名“双卡”申报

企业工作人员到实名窗口申办需备以下资料：

1、办卡人员实名核查受理通知书                          □

2、通过实名核查的人员名单                              □

3、开户银行所发的加密程序、密码信封及企业公章          □

【第三步】实名“双卡”领取并预约激活

企业工作人员到实名管理窗口申办需备以下资料：

1、双卡办理通知书                                      □
 备注：
1、办理人员信息入库。（下载并填写《成都市建设领域权益（信息）卡办理登记表》，携带相关办理资料到三楼人员登记窗口办理）

2、企业经办人须携带企业公章、加密程序的登陆用户名、密码及U盘（专户银行开户时提供的拷贝加密文件）到二楼实名“双卡”窗口办理。
3、未通过实名核查的人员请提供户口本等佐证材料再次申报，待核查通过后，企业经办人重新生成“双卡办理申请表”，到二楼实名“双卡”窗口申报。
4、中心城区以外的各区（市）县（含高新区），请企业经办人到当地建设局“双卡办理”窗口办理。
5、“双卡”激活应到“预约激活通知书”上指定银行办理。
6、企业应收集申办人员第一代实名权益卡退返“权益卡受理”窗口进行免费升级换卡。权益信息卡新办、升级换卡免费，补办收取相应工本费。
7、具体办理示意图附后。
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